3.3 PHASE DE PRE-PLANIFICATION

PIECE A — Directives pour I'extraction de données du SGER
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Division Gestion des activités d'observation
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Directives pour I’extraction de données du SGER

Parameétres de vérification du Systéme de gestion de I’extraction
de renseignements (SGER), afin d’extraire les transactions (au
bureau/sur place) a I’étape de la pré-planification.

Priorités nationales des vérifications pour programme unique et
multiple

Les rapports sommaires du SGER sont utilisés dans le cadre d’une vérification
pour programme unique exclusivement pour identifier des clients pouvant avoir
des liens avec des priorités régionales. Dans tous les autres cas, I'Unité de la
recherche et de I'analyse, a I’Administration centrale, ou le Comité d’évaluation
des risques les clients ont déja identifié les clients concernés. Par conséquent,
qguand les clients ont été identifiés, vous devez recourir au Rapport détaillé du
SGER décrit a la page 4, pour repérer les données d’'importation (p. ex. les
numéros de transaction, le pays d'origine, le vendeur, les droits, la valeur en
douane, etc.) nécessaires pour déterminer s’il y a ou nhon observation.

Priorités régionales des vérifications a programme unique
Les AVO utiliseront les rapports sommaires du SGER exclusivement pour
identifier les clients ayant des liens avec une marchandise ou une question

prioritaire exigeant une verification.

L'impression d’écran ci-dessous suggere des zones qui peuvent étre
sélectionnées pour produire des rapports du SGER, selon le cas en cause.

Certains parameétres et critéres sont obligatoires pour tous les rapports du
SGER. Veuillez consulter les instructions sur la création de rapports dans le
SGER décrites dans le Guide de I'utilisateur.

Voir 'exemple d’'un rapport sommaire du SGER a la page suivante.
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CSL - EXTRANE Personal Client - II

=8| S| = |@|fo 5] R @i e || 22| ad] 32

rRow 1 to 12 of 20
COMMANDE D25 i ittt tin s te s tneensens e snensnnsennennsennsnnns SCROLL ===> PAGE.
Entrer 1'ordre numerique des champs;appuyer sur PF6  (PFl pour de 1'AIDE)
—————————————— SELECTION DE LA DISPOSITION DU RAPPORT - ENTRYAH =--------------

SORTIE: #L 09 DESC GROUP 3 OF FIELDS,WAREHOUSE TO TOP GENRE DETAILLE

NUMERO DE LIGNE ===> N (0O ou N)

DESCRIPTION DU CHAMP DISPO TRI BRIS TOT EN-TETE

DATE DE COMPTABILISATION l1.... ... ... ... ACCNTG-DATE-DECL

CODE TARIFAIRE 4.... ... ... ... TRIF-CODE-TARI-FAIRE

B3 - NUMERO DE LIGNE  ..... ve+ +es +..  B3-LINE-NBR-NUM-DE-LIGNE
CODE DE LA DEVISE ... ves wws aa. CUR-CDE-DEV

DATE D'ACQUITTEMENT DES DROITS ..... ves aas ... DUTY PAID-DATE-ACQ DROI
NOM DU CLIENT ..., ves wws aa. CLIENT NAME-NOM DE CLIENT
NO. D'ENTREPRISE & COMPTE (13) 2.... 2.. ... ... BUSN&RACNT-ENTREPRS-COMPTE
NUMERO DU BUREAU 3.... 1.. ... ... OFFC-# NO-BUR

TAUX DU DROIT ..., ves +as ... RATE OF-DUTY TAUX-DE DROIT
NUMERO DE TRANSACTION 5.... +«. ... ... TRANS-NBR NO-DE TRANS
UNITE DE MESURE ..... vee wes oaa. UOM- -U M

TAUX DE CHANGE  ..... . EXCH RATE-TAUX DE-CHANGE

F1=AIDE F3=FIN FS=PRECEDNT  F6=SUIV  F7=HAUT F8=BAS F9=CHANGE

L’écran ci-dessus est affiché pour tous les rapports du SGER. Les rapports
sommaires sont utiles pour déterminer si les criteres de recherche sélectionnés
étaient appropriés.
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Rapports standard et ponctuels du SGER

Rapports préenregistrés : Ces rapports ont été congus par la Direction
générale de l'informatique (DGI) d’aprées les exigences continues de différents
secteurs de programme, par exemple, la mainlevée en retard. L'utilisateur a trés
peu de possibilité de modifier les critéres dans ces rapports, car il n’offre pas
d’écran de sélection des zones de résultats, d’écran de formules, etc. Un
utilisateur peut créer ou utiliser un rapport préenregistré pour extraire des
statistiques qui se rapportent a certains secteurs de programme. Le rapport
APADJCOR — Correction/Annulation de rajustement est un exemple de
rapport préenregistré.

Rapports spéciaux : Ces rapports donnent a l'utilisateur beaucoup plus de
possibilités de saisir des renseignements détaillés, etc., et de télécharger et de
manier les données. Ces rapports sont souvent plus utilisés quand les
utilisateurs créent des rapports a partir de zéro. Le rapport ENTRYAH -
Déclaration est un exemple de rapport ponctuel.

Création de rapports de programme individuel dans le SGER
Priorités régionales

Apres avoir identifié les clients qui ont des liens avec une marchandise ou une
question prioritaire, vous devez repérer les données d’importation (p. ex. les
numeros de transaction, le pays d’origine, le vendeur, les droits, la valeur en
douane, etc.) nécessaires pour déterminer s’il y a ou non observation. S’ily a
inobservation, vous devez vérifier la nature de la marchandise ou de la question.
Vous devrez alors considérer les critéres de sélection des fichiers et les zones a
inclure dans le rapport du SGER.

L'information demandée dans la BASE DE DONNEES DU SGER pour chaque
programme peut varier, mais les éléments suivants représentent les exigences
de base essentielles pour produire l'information permettant d’exécuter la
premiéere étape du processus de vérification.

Chaque région peut disposer de sa propre base de données contenant des
rapports SGER standard pour les AVO. Vous trouverez ci-apres les lignes
directrices permettant de créer des rapports SGER de programme, « spéciaux»
OU « préenregistrés » :
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Rapports sommaires du SGER — Programme unique — Priorités régionales

Vous trouverez ci-dessous des lignes directrices pour produire différents rapports
sommaires du SGER en vue d’identifier les clients ayant des liens avec une
marchandise ou une question prioritaire exigeant une vérification.

Origine

Sélection des données a entrer

Déclaration
Code vendeur
Chapitre(s) SH

Classement tarifaire

Sélection des données a entrer

Mois de déclaration
Classement tarifaire a six
ou huit chiffres

Sélection des données du rapport
Date de déclaration

Classement tarifaire

Numéro de ligne

Numéro de sous-position

Pays d’origine

Numéro d’entreprise et de compte
Taux de droit

Code de région

Code de traitement tarifaire
Numeéro de transaction

Valeur de conversion des devises
Code du motif de rajustement

Sélection des données du rapport
Date de déclaration

Classement

Numéros tarifaires du Chapitre 99
Taux de droit

Code de région

Code de traitement tarifaire
Numéro de transaction B3
Numéro de ligne B3

Numeéro d’entreprise et de compte
Code vendeur

Valeur de conversion des devises
Code du motif de rajustement

Etablissement de la valeur en douane

Sélection des données a entrer

Mois de déclaration
Numéro d’entreprise
et de compte
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Sélection des données du rapport
Classement tarifaire

Date de déclaration

Code région




Exonération de droits

Sélection des données a entrer
Mois de déclaration

Numeéro d’entreprise et de compte
Numeéro d’autorité spécial

LMSI

Sélection des données a entrer
Mois de déclaration
Numéro de classement

Numéro de transaction

Numeéro de ligne

Code vendeur

Code de valeur en douane
Valeur de conversion des devises
Code du motif de rajustement

Sélection des données du rapport
Classement tarifaire

Date de déclaration

Numéro de ligne

Code de région

Numéro de transaction

Montant de TPS remis

Valeur de conversion des devises
Montant du droit d’accise remis
Montant de droits remis

Code du motif de rajustement

Sélection des données du rapport
Date de déclaration

Numeéro de ligne

Code de pays d’origine

Numéro d’entreprise et de compte
Taux de droit

Code de région

Montant LMSI

Code LMSI

Numéro de transaction

Code vendeur

Valeur de conversion des devises
Code du motif de rajustement
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Utilisation ultime

Sélection des données a entrer

Mois de déclaration
Code tarifaire

Sélection des données du rapport
Date de déclaration

Classement tarifaire

Numeéro de ligne

Code de pays d’origine

Numéro d’entreprise et de compte
Taux de droit

Code de région

Numéro de transaction

Code vendeur

Valeur de conversion des devises
Code du motif de rajustement

REMARQUE : Pour produire des rapports détaillés du SGER sur des clients
qui ont déja été identifiés, suivez les lignes directrices ci-dessus, mais
supprimez le numéro d’entreprise de la liste Sélection des données du rapport
et entrez-le toujours dans les critéres de Sélection des données a entrer quand
vous créez un rapport détaillé du SGER.
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Téléchargement d’un rapport du SGER dans un chiffrier Excel

Les lignes directrices ci-aprés expliquent comment télécharger votre rapport
du SGER seulement aprées que le rapport est terminé, qu'’il a été soumis et
gu'’il a atteint le statut « Rapport complété » dans le SGER.

Ces lignes directrices sont également présentées dans le Guide de
l'utilisateur 2006 du SGER, section V.

Avant de télécharger le rapport du SGER, assurez-vous d’avoir créé un
fichier sur le lecteur dans lequel vous le transférerez. Pour ce faire, il suffit
de suivre les étapes suivantes :

1.

Cliquez deux fois sur le lecteur « L: » ou sur le lecteur qui contient le
fichier du SGER.

2. Ensuite, cliguez deux fois sur le fichier du SGER.
3.

Faites défiler I'écran vers le bas pour voir si un fichier contient votre

ID d'utilisateur. Si vous n’en avez pas, communiguez avec votre bureau
local de la Tl pour qu’ils vous en créent un.

Si un fichier contient votre ID d'utilisateur, vous pouvez maintenant le
télécharger a partir du SGER.
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Téléchargement du rapport

Pour télécharger le rapport génére dans le lecteur « L », sous votre ID
d'utilisateur, utilisez la touche Tabulation pour vous rendre a la ligne « DETAIL
F », sélectionnez la ligne indiquant « T », puis appuyez sur « Entrer ».

=l
Z|E| & & |w|e|fw &) R @5 o|# «2|m@|xf| K

TRAVAIL PAR LOT SOUMIS
COMMANDE ==> i uiii i snnnsnnsrnnssnnsnnssnnsnnnsnnnssnssnnss SCROLL ===> PAGE.
Entrez "s" ou autre code d'action a cote du rapport; appuyez sur Enter
--------------------------- SELECTION DE RAPPORTS ==---=========-mmmmmmmmmmmome

NOM DE LA DEMANDE: KEEPSHAR

ACTION GENRE DESCRIPTION
ANALYSE RAPPORT D'ANALYSE DE LA SELECTION
VERIFCTN RAPPORT DE VERIFICATION

. SOMMAIRE RAPPORT RECAPITULATIF

T SOMMAIRE F SUMMARY LIST REPORT

Fededededededededededede e dede e de e e e de e e e e e e e e e Bottom of data Fedededededededededede e dededede e de de e e de e de e de e e e e e

Le systeme affichera alors I'écran « Transfert de fichiers ». Vérifiez si le nom de
groupe, le nom du serveur et le nom de partage sont comme ci-dessous. Vous
ne devriez avoir a remplir ces zones qu’une seule fois, mais le nom du fichier doit
étre entré pour chaque rapport, car c’est le titre qui paraitra dans le fichier sur
votre lecteur « L ».

Entrez le nom de fichier que vous avez choisi, mais ajoutez toujours I'extension
(.csv), si vous extrayez le rapport de Microsoft Excel, sinon enregistrez le rapport
sans I'extension (.csv)
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[CSL - EXTRAI® Personal Client =l

=8| S| 550w 3] R @] _e|w «ImHsl| K

COMMAND SZZ> ..\ ussssssasssttss it heeesaaaes s asssasaeeaeaaaessssssssinaas
Entrer 1'information; appuyer sur “ENTER"
----------------------- TRANSFERT DE FICHIERS -------==-====--mmmmmmmmmmmmoee

DESCRIPTION FICHIER HOTE: SUMMARY LIST REPORT

NOM DE GROUPE ===> FIRM
NOM DE SERVEUR ===> \\SHOMY290
NOM PARTAGE ===> \DATA

NOM DE FICHIER ===> sharon2.csv

REMPLACER LE FICHIER PC ===> N O/N

Le systeme affichera de nouveau I'écran de sélection de rapports et un message
vous avisant que le téléchargement est en cours. Vous pouvez maintenant
enfoncer la touche F3 et commencer a soumettre un nouveau rapport ou
récupérer le rapport a partir du lecteur « L ».

=Lt
=& & & |e|ele &) ®] @ o|# «2|mE|ul| K

TRAVAIL PAR LOT SOUMIS
COMMANDE ==> i uiii i nni s na s nas s sansnnnsnnnssnssnnns SCROLL ===> PAGE.

Entrez "s" ou autre code d'action a cote du rapport; appuyez sur Enter
--------------------------- SELECTION DE RAPPORTS ==---=========-mmmmmmmmmmmome

NOM DE LA DEMANDE: KEEPSHAR

ACTION GENRE DESCRIPTION
ANALYSE RAPPORT D'ANALYSE DE LA SELECTION
VERIFCTN RAPPORT DE VERIFICATION
SOMMAIRE RAPPORT RECAPITULATIF

. SOMMAIRE F SUMMARY LIST REPORT
Tl R R e R Rk Bottom of data FEFEERRk Rk kb e e g
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Récupération d’un fichier téléchargé sur le lecteur « L »

A partir de « Windows NT Explorer », sélectionnez le lecteur « L ». A partir du
lecteur « L », cliquez sur le fichier du SGER.

SETFT

Edition  Affichage  Favoris  Outils

?
nte + = - (2] | @ Rechercher % Dossiers 8008 X oo | B

;|6>OK|

CdccmpLus
ISaccs
Caccr
[CJEss-LsE

MS5-L5G

Omniiack
omnibackl
PIL
PPPOOL
Rrvrun
SignAuth
sms
SMs30
SPS30
Tivoli

wPL

PRI

1 objet(s) sslectionnals) Intranet local

Hoemarrer|| 14 3y & 4 || B WY@ o
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Récupérer votre fichier d’'ID d'utilisateur.
Récupérer votre fichier d’'ID d'utilisateur, cliguez deux fois dessus.

=l81x|

Fichier ~ Edition  Affichage  Favaoris  Outils 7 ﬁ

précidente - = - (2] | @Rehercher [hDossiers o4 | 13 0% X oy | -

Adresse [2] LiFmm =l @ox
| @zoizc [Cp1sozz k14 Clrwpzas
|d@zo17c lbtsizs (kxmzen [(sak1,
C@zsnsc CIpRL1oL CIeLzoz
|J@zansc doxat4t [JLecizt [(smei4n
Cl@ssaoc Cpxsies CILHposs I smposs
|_13530C pwszer JwTsot [(snsizo
|a3satc [CJpxsset CILwmiza [suesor
|_13s52¢ CJEpu3ss [ixerss (sxp437
IZa3sa3c CJEnLz0 Cixetso Cdsumizs
|_13534C dExsisn [Imerzo2 [(sxrzz9
|_0amME137 CdExTize Camkizo sus1a4
|_JamMR111 [1f<f155 (mmz1z0 [(5xs473
| asmas CdeHrizo Cmpaizs Cdmiczsn
|_1axB133 dercast (IMRrR126 [(Jwhitzt
|_JmFias Ceraz1z Camxaes Cwxzrzs
|1 mamazo CIgrzan CImmazsa [vuk1za
|_Jeamzz1 CdHra13s Cmxa3so Cwxr140
|JBET1z2 (C1me1z20 183 [ zIFrER
|_JemMH1z2 CaFiss Camwpase 4z0zz100.rdf
|_BKD7SL Camrz1z [Cmysz4s H\a51622fe 2001 s
|_JBxLzos Caoa1z0 Cnsezry ) AWIARDCSLEDP
|lExoL4z 355125 (COneczzs D oorisH.zie
|caciis Cdulie Cnsczzs FEBDS. TXT
ccs Cameses CanspLes Drshae
|Jcesron Cmpaos Cnsr163 [#atesDB.mdb
Cacmetaz [Cdxassz CaoEmizo 4] 3pecial_sudits.xs
|descize sz Clreatzo
|_cuazst CamLizs (CIrPRODL
|_JcB49z (Cammszs Clrxer4s
|cuane Camprz1o CarHi61
M feicrc] Campaar Cpxpoos
|_Jpap1ao CImR1a3 CIramzrz
|_dpaH1z7 Clkiatza Clriaizo
|_pcmiza Clkepzos CIrku1z0
|_dpGstzr Cdkzc1sz Carwrss

1 objst(s) sélectionné(s) ntranet local

ifDémarrer |J o 6 & & |J B |Document —M\ErDsUftWH.I HLAFIRM BB 1340
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Votre fichier d’'ID d’utilisateur contient tous les rapports du SGER que vous avez
téléchargés ou a télécharger. Trouvez le rapport téléchargé, cliquez deux fois
dessus et le systéme l'affichera dans Excel.

& L\FIRMYSMA 132

== x|
Fichier ~Edition  Affichage  Favoris  Outils 7

= Précédente ~ = - | @Rechercher L Dossiers a | 50 x = | [E=-

Adresss | LAFIRMSHAL 32

| o
RETHEEP3 5LS
|Tyne 1 Fichier de valeurs séparées par des virgules Microsoft Excel Taile : 606 octets 606 octets Intranet local
i;némarrerm 5 & & H B Dacument - Microseft W... || L FIRMLSMAL 32 E@ =m0
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Sauvegardez le rapport dans votre lecteur « H », sous le nom de I'entreprise, par
exemple, dans votre fichier de travail facile d’acces. N'oubliez pas que votre
fichier a été téléchargé avec I'extension.csv qui est délimitée par une virgule.
Quand vous le sauvegardez a I'aide d’Excel, vous devez choisir « Classeur
Microsoft Excel ». Consultez I'écran ci-dessous.

Supprimez maintenant la version téléchargée du lecteur « L », simplement pour
I'épurer et pour qu’il continue de fonctionner efficacement et rapidement.

FA Microsoft Excel - Knoll North America

J File Edit Wiew Insert Format Tools Data indow Help

DeE&e | --a=zssimmR 2w -0 -|B 7 U=
A1 | =[O
A [ e | [ & | H [ 1 [ 4
1 savens 21|
% Save in: I[:I Monitoring Companies j L | @ X @ ~ Tools -~
| 4 | %]DOUBLE
| 5 |
| B |
|7
| 8 |
| 2 |
10|
11|
| 12 |
| 13 |
| 14 |
| 15 |
| 16 |
| 17 |
| 15 |
19|
% File name: IKnoII Morth America j EH savwe I
= Save as byper [osy (Comma delimited) - Cancel |
23 o (B8 a) 8 PSRN BB [n] i 2 ] Template Ao
|24 | 0 200802 1.08E+13 |Test(Tab delmied) 1 1047 29
4[4[ b} SHARONZ AL A———
[orw - Iy G | ukoshapes - N . [Merosoft xcel o7 2000 50095 Werkdk -
Ready Il | O O | r
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